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Valutazione iniziale e periodica dei fornitori

Le informazioni relative all’approvvigionamento da garantire sia in caso di bando che
di incarico diretto devono comprendere, ove applicabile:

- codice prodotto o altra precisa identificazione del materiale fornito;

- prezzo o listino di riferimento, condizioni di pagamento e di reso;

- tempi di consegna del materiale o di esecuzione/ultimazione del servizio;

- documentazione necessaria a corredo della fornitura, attestante requisiti
professionali ed organizzativi per I’approvvigionamento di prestazioni di servizi.

In particolare

A

N.B.

Per prodotti ed apparecchiature informatiche e/o mediche e in genere
apparecchiature elettriche il fornitore deve consegnare prodotti con regolare
marcatura CE e relativo certificato di conformita. | sistemi operativi ed i
software eventualmente installati devono essere forniti con le relative licenze.

Il fornitore di apparecchiature assemblate dovra rilasciare proprio certificato di
conformita e quindi copia del certificato C.C.I.LA. dello stesso per verifica
dell’abilitazione a tale rilascio.

Con particolare riferimento agli impiantisti ed ai fornitori di dispositivi di
sicurezza dev’essere richiesto copia del certificato camerale per assicurarsi delle
specifiche attivita riconosciute e di eventuali autorizzazioni al rilascio di
certificati di conformita.

Il fornitore del servizio di smaltimento e trasporto rifiuti speciali (es. computer fuori
uso, cartucce inchiostro esaurite, ecc) deve essere provvisto di specifica
autorizzazione ed essere iscritto al Registro provinciale delle imprese che erogano tale
tipo di servizio: dev’essere quindi richiesta copia della suddetta documentazione.

Le agenzie di viaggi per poter proporre pacchetti di viaggio autocomposti € non di tour
operator devono essere iscritte al registro regionale delle agenzie e possedere licenza
all’esercizio di categoria A. Inoltre devono avere copertura assicurativa per
responsabilita civile professionale di cui dovranno fornire gli estremi. Richiedere le
citate informazioni.

nelle copie dei certificati camerali richiesti controllare avvio attivita e tipologia delle
attivita effettivamente svolte ed autorizzate. Ad esempio accertarsi che ci sia non solo
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la C ercializzazione %I attrezzature, ma anche la manutenzione delle stesse, se
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Acquisizione di servizi di docenza

Per gli incarichi a docenti ed esperti esterni da coinvolgere nelle attivita formative
dell’istituto, richiedere ai selezionati, al momento della definizione dell’incarico, la
copia dei titoli dichiarati al momento dell’istanza di partecipazione al bando o
selezione diretta, al fine di assicurare un’ulteriore verifica sui requisiti posseduti dagli
stessi.

Ricordarsi di definire e consegnare norme comportamentali ed eventuali procedure da
rispettare per I’effettuazione dell’incarico e di predisporre la valutazione degli stessi a
cura del personale interno affiancato.
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