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OGGETTO:  GRUPPO DI LAVORO 

Piano triennale dell’offerta formativa 2022/2025  Funzione Nominativo 

Aggiornamento anno scolastico 2024/2025  DIRIGENTE Prof.ssa S. Scolaro 

  Funz.Strum. 
Area 1  

Prof.ssa Zucconi Gloria  
 

  Responsabile Progetto: Prof.ssa S. Scolaro 

DATI E REQUISITI DI BASE (vincoli e input iniziali con aggiornamenti) 

Pos Data Oggetto Riesame dei dati e 
Requisiti di base 

02 Sett.2024 Piano annuale attività - Nuove nomine Coord. e segretari 
consigli di Classe  

02/09/2024 

03 Sett.2024 RAV aggiornato 30/06/2024 e Piano di miglioramento 03/09/2024 
23 Sett..2024 Elenco leggi e normative di riferimento all’offerta formativa. 

L’aggiornamento del PTOF, inoltre, per le novità introdotte 
dai suddetti decreti, avviene in relazione a: 
-Regione Siciliana D.A.  
 D.A. /Istr. n. 279 del 11/04/2024 “Decreto di determinazione del 

calendario scolastico nelle scuole di ogni ordine e grado operanti 

in Sicilia per l’anno scolastico 2024/2025” 

23/09/2024 

26 Sett.2024 Nuove nomine FS e STAFF– Organigramma d’istituto 26/09/2024 
07 Ott. 2024 Dati collaborazioni con il territorio: stage e area formazione 

lavoro 
07/10/2024 

08 Ott. 2024 Elenco risorse infrastrutturali (laboratori) 08/10/2024 
09 Ott.2024 Elenco progetti PTOF di massima e progetti PON 09/10/2024 
18 Ott..2024 Monitoraggi anno precedente – risultati SGQ: 

Rapporto di autovalutazione, Report qualità, monitoraggio 
progetti PTOF 

18/10/2024 

21 Ott. 2024 Atto di indirizzo del DS 21/10/2024 
24 Ott. 2024 Approvazione PTOF annualità 2024/2025 e previsione 

Triennale 2025/2028 
24/10/2024 

    
PIANIFICAZIONE DELLE ATTIVITA’ DI SVILUPPO / VERIFICA E RIESAME 

Attivita’ Incaricato 
Data inizio 

attività 
Data fine 
attività 

Documenti prodotti 

Definizione documenti di input DS 
Scolaro 

02/09/2024 02/09/2024 Piano di progetto 

RIUNIONE Gruppo di lavoro  
per linee guida nuovo PTOF 
Verifica documenti di input 

Anselmi -
Zucconi – 

Giorgianni- 
Firmanò 

 

11/09/2024 11/09/2024 Verbale di riunione 1//bozza PTOF 
parte revisionata 

RIUNIONE Gruppo di lavoro  
Stesura bozza revisionata  

Anselmi -
Zucconi – 

Giorgianni-  

25/09/2024 25/09/2024 Verbale di riunione 2 /bozza PTOF 
parte revisionata 

RIUNIONE Gruppo di lavoro  
Stesura bozza revisionata  

Anselmi -
Zucconi – 

Giorgianni- 
Firmanò 

09/10/2024 09/10/2024 Verbale di riunione 3 /bozza PTOF 
parte revisionata 

COLLEGIO DOCENTI (riesame del 

progetto dal punto di vista didattico-
pedagogico) 

DS 24/10/2024 24/10/2024 Verbale di riunione (PTOF 
DEFINITIVO) 

ADOZIONE CONSIGLIO 
ISTITUTO (riesame del progetto dal 

punto di economico-finanziario) 

DS   Verbale di riunione 
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PIANIFICAZIONE DEGLI ELABORATI DA PRODURRE 

 

Descrizione Resp. 
Emissione 

prevista 
Emesso 

(data/firma) 

Verificato Resp. Progetto 
(data/firma) 

 

Bozza POF 
Anselmi 
Zucconi 

 
09/10/2024  

PTOF  definitivo 
 Entro Ottobre 

DS Scolaro 
24/10/2024 

24/10/2024 

Copia PTOF e allegati 
per la pubblicazione 
sul sito web 

 
Entro data 
ultima Iscrizioni 
alunni 2025/26 

 DS Scolaro   

PIANIFICAZIONE DEGLI ELABORATI DA PRODURRE 
 

Descrizione Resp. 
Emissione 

prevista 
Emesso 

(data/firma) 

Verificato Resp. Progetto 
(data/firma) 

 

Locandina per  
Open day 

Gentile 
(di concerto 
con la funz. 
strum. Area 2) 

30/10/2024 

 
06/11/2024 

 

 

PIANIFICAZIONE DELLE ATTIVITÀ DI MONITORAGGIO E VALIDAZIONE DEL PROGETTO 
DELL’OFFERTA FORMATIVA ANNUALE 

Descrizione Resp. tempi 
Documento di 

riferimento 
Data e firma a conclusione 

delle attività 

Validazione (valutazione 
PTOF a conclusione del 
primo quadrimestre) 

Zucconi- CdD 
Entro gennaio 
2025 

Verbale di riunione 
con valutazione 

 

Monitoraggio livello di 
attuazione dei progetti 
preventivati 

Zucconi- 
Entro febbraio 
2025 

Verbale di riunione 
con stato di fatto 

 

Monitoraggio sul 
gradimento dell’offerta 
formativa 

Giorgianni   
 

Entro Aprile 
2025 

Relazione di analisi 
dei dati raccolti 

 

Validazione (valutazione 
PTOF a conclusione 
dell’anno) 

Zucconi- 
CdD 

Entro giugno  
2025 

Verbale di riunione 
con valutazione 

 

Eventuali annotazioni per il prossimo PTOF 

________________________________________________________________________________ 

 

 

Documento verificato a conclusione di tutte le attività  

 

 

Data ____________     Il Dirigente scolastico (Resp.le progetto) ____________________________ 


